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Республика Алтай

Администрация муниципального образования «Майминский район»


Алтай Республика

«Майма аймак» деп муниципал      тÖзÖлмÖнинг администрациязы 

    ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                        JÖП

«____» ___________ 2011 года №  ___

	О внесении изменений в Постановление Администрации муниципального образования «Майминский район» от 8 августа 2011 года №106 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»


	


В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Пункты 9-15 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов» утвержденного Постановление Администрации муниципального образования «Майминский район» от 8 августа 2011 года №106 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов» изложить в следующей редакции:

«9. Структура Административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:

1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) формы контроля за исполнением Административного регламента;

4) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц;

5) административные процедуры;

6) блок-схема предоставления муниципальной услуги.

10. Раздел, устанавливающий общие положения, включает предмет регулирования Административного регламента.

11. Раздел, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги содержит следующие подразделы:

1) наименование муниципальной услуги;

2) ответственность за предоставление услуги;

2.1) наименование органа, ответственного за предоставление услуги;

2.2) наименование организации (структурного подразделения органа), предоставляющие услугу;

2.3) наименование органов, ответственных за размещение информации о порядке предоставления услуги (ответственные за проведение публичного консультирования);

2.4)органы власти и организации, с которыми осуществляется взаимодействии при предоставление услуги;

3) перечень нормативно-правовых актов в соответствии с которыми осуществляется предоставление услуги;

3.1) нормативно-правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление услуги;

3.2) прочие нормативно-правовые акты;

4) описание получателей (заявителей) услуги; 

5) документы, необходимые для получения услуги;

5.1)  перечень и виды документов необходимых для получения услуги;

5.2) требования к оформлению обращения (заявления);

5.3) способы предоставления документов;

6) срок предоставления услуги;

6.1) срок ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями;

6.2) срок исполнения предоставления услуги;

6.3) срок приостановления предоставления услуги;

6.4) срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

7) результат предоставления услуги;

7.1) описание результатов предоставления услуги;

7.2) юридические факты, которыми заканчивается исполнение функции (предоставление услуги);

8) Перечень оснований для отказа и приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги;

8.1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления;

8.2) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги;

8.3) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

9) оплата за предоставление услуги;

10) требование к местам предоставления услуги;

10.1) требования к парковочным местам;

10.2) требование к оформлению входа в здание;

10.3) требования к размещению и оформлению помещений;

10.4) требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов;

10.5) требование к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации;

10.6) требования к местам для ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания;

10.7) требования к местам для приема заявителей;

11) показатели доступности и качества предоставления услуги;

11.1) критерии оценки доступности услуги;

11.2) критерии оценки качества услуги;

12) порядок информирования о правилах предоставления услуги;

12.1) информация о местах нахождения и графике работы органов и подведомственных им организаций, предоставляющих услугу;

12.2) способы получения информации о порядке предоставления услуги;

12.3) справочные телефоны;

12.4) адреса официальных сайтов  органов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении  услуги, адреса их электронной почты;

12.5) порядок получения информации заявителями по вопросам  предоставления услуги.

12. Раздел, устанавливающий формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, включает в себя следующие подразделы:

1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента;

2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок;

3) ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)  в ходе предоставления услуги.

13. Раздел, устанавливающий досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (муниципального учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, указывается:

1) порядок подачи жалоб;

2) порядок  рассмотрения жалоб.

14. Раздел касающийся административных процедур состоит из подразделов:

1) перечень процедур, выполнение которых необходимо для оказания услуги;

2) описание последовательности действий  административных процедур.       

Административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, в том числе услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

15. Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:

1) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры;

2) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте Административного регламента;

3) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

4) критерии принятия решений;

5) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры;

6) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.».

2. Автономному учреждению редакция газеты «Сельчанка в Майминском районе» (Скокова О.И.) опубликовать настоящее Постановление в газете «Сельчанка».

3. Управляющему делами Администрации муниципального образования «Майминский район» (Шеверев С. Л.):

3.1. разместить настоящее Постановление на официальном сайте муниципального образования «Майминский район» в сети Интернет;

3.2. осуществить контроль за исполнением настоящего Постановления. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Администрации                                                                               Е.А. Понпа  

� EMBED Paintbrush Picture ���








_225242752

